Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 48 Rektora UJ z dnia 25 kwietnia 2023 r.

Podzial zadan pomiedzy jednostki organizacyjne oraz terminy ich realizacji w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on oraz Polskiej Bibliografii Naukowej

NAZWA BAZY JEDNOSTKA JEDNOSTKA ]
LP. DANYCH ZAKRES DANYCH PRZYGOTOWUJACA PRZEKAZUJACA TERMIN REALIZACJI ZADAN
(MODULU) DANE DANE
WYKAZ NAUCZYCIELI AKADEMICKICH, INNYCH OSOB PROWADZACYCH ZAJECIA, 0SOB PROWADZACYCH DZIALALN 0SC NAUKOWA ORAZ 0SOB BIORACYCH UDZIAL
W JEJ PROWADZENIU (art. 343 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwanej dalej ,,ustawg”)
1. dane osobowe, dane identyfikacyjne, ORCID
informacje o tytule zawodowym, stopniu doktora, stopniu
doktora habilitowanego, uprawnieniach réwnowaznych
2. z uprawnieniami doktora habilitowanego lub tytule profesora Centrum Spraw Osobowych
albo réwnowaznym tytule zawodowym lub stopniu uzyskanym Dziat Spraw Osobowych CM
za granicg
3. roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych — pensum dydaktyczne
4 informacje o zajeciach prowadzonych w ramach Uczelniany koordynator ds. Systemu POL-on
' poszczegolnych programow studiow Biuro Analiz Instytucjonalnych i Raportowania
dziedzina i dyscyplina wskazana w o$§wiadczeniu, o ktorym .
> mowa w art. 343 ust. 7 ustawy Uczelniany koordynator
. ds. Systemu POL-on .
] ] ] ] ] . . Koordynatorzy ds. nauki Biuro Analiz wprowadzanie:
informacje o zaliczeniu do liczby pracownikow, o ktérej mowa | Centrum Wsparcia Nauki . 30 dni od dnia zatrudnienia, zmiany lub ustania zatrudnienia pracownika
6. w art. 265 ust. 5 ustawy (o$wiadczenie o zaliczeniu do Instytucjonalnych aktualizowanie:
liczby N) | Raportowania 30 dni od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o zmianie
7 informacje o zatrudnieniu: dane zatrudnienia, warunki gén daqzag's (_janych _Jako ar(‘jchlw_alne: ik
' zatrudnienia, zgody na dodatkowe zatrudnienie ni od dnia ustania zatru nienia pracownika
usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
informacje o czasie pracy zwigzanej z prowadzeniem po uptywie 20 lat od roku nastgpujacego po roku, w ktoérym nastapito
dziatalnosci naukowej w poszczegdlnych dyscyplinach, liczba oznaczenie danych jako archiwalne
dni, w ktorych pracownik w danym roku: przebywat na urlopie antrum Spraw Osobowych
8 Pracownicy bezptatnym, urlopie macierzynskim, urlopie na warunkach Dzial Spraw Osobowych CM
' urlopu macierzynskiego, urlopie ojcowskim, urlopie
wychowawczym, urlopie rodzicielskim lub urlopie dla
poratowania zdrowia, pobierat zasitek chorobowy lub
swiadczenie rehabilitacyjne - wedtug stanu na dzien 31 grudnia
9 informacje o kompetencjach i doswiadczeniu innych osob Koordvnatorzy ds. dvdaktvki
' prowadzacych zajecia y y ds. dydakly
10 informacje o szkole doktorskiej, w ktorej dana osoba prowadzi Szkoly doktorskie
' ksztalcenie Y
. . . . . . . Centrum Spraw Osobowych
11. informacje o petnionych funkcjach kierowniczych w uczelni Drziat Spraw Osobowych CM
Uczelniany koordynator wprowadzanie:
ds. Systemu POL-on niezwlocznie
Biuro Analiz usuwanie:
Ir?sthytuCJ:)nalnych niezwlocznie po powzigciu informacji o zatarciu kary dyscyplinarnej,
i Raportowania . . - - - :
12 informacje o karach pracowniczych (kary dyscyplinarne, Zespot Radcow Prawnych UJ P ?j&ﬁfgﬁgiﬁﬁgg"s;ﬁramu kara dyscyplinarng, zatarciu skazania

wyroki sadowe)

oznaczanie danych jako archiwalne:

30 dni od dnia ustania zatrudnienia pracownika

usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:

po uptywie 20 lat od roku nastgpujacego po roku, w ktoérym nastapito
oznaczenie danych jako archiwalne




13.

Patenty i prawa

patent na wynalazek, prawo ochronne na wzor uzytkowy,
wylaczne prawo hodowcy do odmiany rosliny, o$wiadczenie

Centrum Transferu Technologii CITTRU

wprowadzanie:

do dnia 31 grudnia roku nastepujacego po roku zaistnienia zmiany lub
do dnia 15 stycznia roku, w ktorym jest przeprowadzana ewaluacja,

w przypadku osiggni¢¢ naukowych uzyskanych w roku poprzedzajacym
rok przeprowadzenia ewaluacji jako$ci dziatalnosci naukowe;
aktualizowanie:

ochronne upowazniajgce dany podmiot do wykazania tych osiggniec 30 dni od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o zmianie
w ramach poszczeg6lnych dyscyplin w ewaluacji oznaczanie danych jako archiwalne:
30 dni od dnia ustania zatrudnienia pracownika
usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
po uptywie 20 lat od roku nastgpujacego po roku, w ktoérym nastapito
oznaczenie danych jako archiwalne
WYKAZ STUDENTOW (art. 344 ustawy)
14. dane osobowe, dane identyfikacyjne
nazwa kierunku, poziom studiow, profil studiow, ksztatcenie
15. przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela,
ksztatcenie na studiach wspolnych
przebieg studidéw: data rozpoczecia studiow, data ich
ukonczenia i nazwa uzyskanego tytutu zawodowego albo data
16. SRR . . .
skreslenia z listy studentéw, numer dyplomu ukonczenia
studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
w przypadku cudzoziemcOw: nazwa panstwa urodzenia,
podstawa przyjecia na studia i odbywania ksztalcenia (umowa .
mi¢dzynarodowa, umowa zawarta z podmiotem zagranicznym ‘évlpgo‘.’vagéa’."e' . dzeni dié
przez uczelnie, decyzja wlasciwego ministra, decyzja dyrektora aktul;allioz ac'nal _a rozpoczecia prowadzenia studiow
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w odniesieniu do na podstawie danych 30 dni od dJni.a akoficzenia semestru i roku studiéw — dane o liczbie
jej stypendystow, decyzja administracyjna rektora), podstawa wprowadzonych do USOS krf[l,o ECTSZ kZ h tudent ! " (;V hna kazd
zwolnienia z optat, o ktorych mowa w art. 79 ust. 1 pkt 2,315 przez jednostki Uczelniany koordynator E!m OILN > uzys an;;_cl przez studenta na studiach na kazdym
17. ustawy (umowa migdzynarodowa, umowa zawarta mi¢dzy odpowiedzialne ds. Systemu POL-on 2I]_erdL:]ni Oud’ E(Z))Z/;ok?r:?aliﬁ]igr%icji 0 zmianie — pozostate dane dotvezace
Studenci uczelniami, decyzja wlasciwego ministra, decyzja dyrektora merytorycznie pod nadzorem Biuro Analiz studenta P yeza
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w odniesieniu do | koordynatoréw ds. dydaktyki; Instytucjonalnych ie danvch iako archiwalne:
jej stypendystow, decyzja administracyjna rektora, posiadanie | Centrum Wsparcia DydaktyKi i Raportowania gin;gzaglg . 1{ 1]aKo did lb' enia sie d .
statusu cudzoziemca, o ktérym mowa w art. 324 ust. 2 ustawy, | Sekcja ds. Dydaktyki i Karier ni od dnia ukonczenia studiow albo uprawomocnienia sig decyzji
ze wskazaniem, czy jest to cudzoziemiec, o ktorym mowa Akademickich CM 0 skreslgnlu z listy studentow . . )
w art. 324 ust. 2 pkt 5 ustawy), informacje o posiadaniu Karty usuwanie danych oznaczonych Jgko archiwalne: , .
Polaka po up%yw_le 20 lat 0(_1 roku nastepujacego po roku, w ktorym nastgpito
semestr 1 rok studiow, ktore student zaliczyt w danym roku oznaczenie danych jako archiwalne
akademickim, semestr i rok studidéw, na ktdre student jest
18 wpisany w danym roku akademickim, liczba punktéw ECTS
' uzyskanych po zaliczeniu kolejnych semestrow i lat studidw,
liczba punktéw ECTS zaliczonych w wyniku potwierdzenia
efektoOw uczenia si¢
rodzaj przyznanych §wiadczen, o ktérych mowa w art. 86
ust. 1 pkt 1-4 ustawy (stypendia socjalne, stypendia dla oséb
19. niepetnosprawnych, zapomogi, stypendia rektora) oraz okres,
na ktoéry $wiadczenia zostaly przyznane, informacja
0 przyznaniu stypendium ministra
. L A . wprowadzanie:
20. ankieta EN-1 Sprawozdanie o liczbie kandydatow i przyjetych Centrum Wsparcia Dydaktyki wF:erminie wyznaczonym przez ministerstwo — stan na dzien

na studia stacjonarne i niestacjonarne

1 pazdziernika




WYKAZ OSOB UBIEGAJACYCH SIE O STOPIEN DOKTORA (art. 345 ustawy)

21. dane osobowe, dane identyfikacyjne, ORCID
w przypadku cudzoziemcow: nazwa panstwa urodzenia,
22. 1nfo.rr.naCJe 0 przyjeciu do sz.koiy do!(torsl_qej i odbywaniu na podstawie danych
W niej ksztalcenia, informacje 0 posiadaniu Karty Polaka
- - : — wprowadzonych do USOS
informacje o ksztalceniu w szkole doktorskie;j: o
. przez szkoty doktorskie i rady
nazwa szkoty doktorskiej, nazwa albo zakres programu dyscyplin:
ksztalcema, liczba semestrqw przew1dz'13na W programie Centrum Wsparcia Dydaktyki
ksztalcenia, data rozpoczecia ksztatcenia, data i okres
. . . , ) . Szkota Doktorska Nauk
23. zawieszenia ksztalcenia, data ukonczenia ksztatcenia albo .
PO L. . L Medycznych i Nauk
skreslenia z listy doktorantdw, informacja o wysokosci o Zdrowiu
stypendium doktoranckiego oraz o zwickszeniu stypendium
doktoranckiego, o ktbrym mowa w art. 209 ust. 7 ustawy, .
informacje o ocenie §rodokresowej Wproyvadzaple. . .
na podstawie danveh 30 dni od dnia rozpoczecia przez doktoranta ksztatcenia w szkole
przekaf)zanych przez )s/zkoiy doktorskiej albo od dnia wszczgcia postgpowania w sprawie nadania
24. Osoby ubiegajace si¢ | informacje o ocenie Srodokresowej doktorskie do Biura Analiz Ztlgfun;ﬁ;j:ci}gra W trybie eksternistycznym
0 stopiefi doktora Ir]stytuqonalnych . 21 dni od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o zmianie
- - - — | Raportowania Uczelniany koordynator oznaczanie danych jako archiwalne:
informacje o przygotowaniu rozprawy doktorskiej: ds. Systemu POL-on 1 51" 04 dnia, w ktérym decyzja o nadaniu stopnia doktora, o odmowie
dyscyplina/dziedzina, w ktérfaj Jest przygotowywana rozprawa BlurO.Ana“Z nadania stopniZa doktora, o umorzeniu postgpowania w sprav’vie nadania
FjOktor.Ska' tryb przygotowania rozprawy doktorskiej, imiona Ir)stytuqonalnych stopnia doktora, w sprawie stwierdzenia niewazno$ci decyzji o nadaniu
25. | nazwisko promotora oraz numer PES.EL' aw przypaplrku 1690 . | Raportowania stopnia doktora, uchylajaca decyzje o nadaniu stopnia doktora
braku — numer dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz na podstawie danych i rozstrzygajaca sprawe co do istoty, o skre§leniu doktoranta z listy
nazwe panstwa, ktore go wydato, miejsce zatrudnienia wprowadzonych do USOS doktorantéw, stata sie prawomocna ’
promotora oraz daty petnienia funkcji promotora przez rady dyscyplin Usuwanie da,mych oznaczonych jako archiwalne:
mforr_naCje 0: nadaniu StOP”'a doktora, qdm0W|e ngdanla ) po uptywie 20 lat od roku nastepujgcego po roku, w ktorym nastapito
stopnia doktora, umorzeniu postgpowania w sprawie nadania oznaczenie danych jako archiwalne
26. stopnia doktora, stwierdzeniu niewaznosci decyzji o nadaniu
stopnia doktora lub uchyleniu decyzji o nadaniu stopnia
doktora i rozstrzygnigciu sprawy co do istoty
na podstawie danych
wprowadzonych do SAP
zwigzanych z zatrudnieniem
. . - , przez
27 mkfto;niwz;qa 0 zatrudnieniu, o ktérym mowa w art. 209 ust. 10 Centrum Wsparcia Nauki:
P Szkota Doktorska Nauk
Medycznych i Nauk
0 Zdrowiu
WYKAZ INSTYTUCJI SYSTEMU SZKOLNICTWA WYZSZEGO I NAUKI (art. 346 ustawy)
wprowadzanie i aktualizowanie:
niezwltocznie po objeciu/zmianie stanowiska/funkcji, nie pézniej niz 21
Osoby kieruiace dni od zaistnienia zmiany danych
28. poé’mioteg;} imiona i nazwisko, stanowisko/funkcja Uczelniany koordynator ds. Systemu POL-on oznaczanie danych jako archiwalne:

nie dotyczy
usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
nie dotyczy




wprowadzanie i aktualizowanie:
21 dni od dnia zaistnienia zmiany danych
oznaczanie danych jako archiwalne:

29. dane identyfikacyjne podmiotu — podstawowe dane o jednostce Dziat Organizacji nie dotyczy
usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
nie dotyczy
dziatalno$¢ naukowa — opisy wpltywu dziatalno$ci naukowe;j
Instytucje na funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki zawierajgce
informacje na temat zwigzku migdzy wynikami badan Przewodniczacy rady wprowadzanie i aktualizowanie:
naukowych lub prac rozwojowych albo dziatalnosci naukowej dyscypliny 21 dni od dnia zaistnienia zmiany danych
30 w zakresie tworczo$ci artystycznej a gospodarka, Przewodniczacy komisji Centrum Wsparcia Nauki oznaczanie danych jako archiwalne:
' funkcjonowaniem administracji publicznej, ochrong zdrowia, rektorskiej ds. strategii nie dotyczy
kulturg i sztuka, ochrong $rodowiska naturalnego, rozwoju dyscyﬁliny na UJ usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
bezpieczenstwem i obronnoscig panstwa lub innymi nie dotyczy
czynnikami wptywajacymi na rozwdj cywilizacyjny
spoleczenstwa, w jezyku polskim i angielskim
nazwa kierunku, data rozpoczecia i data zaprzestania
prowadzenia studiow, poziom studiow, profil studiow,
przyporzadkowanie kierunku studiow do dyscyplin,
31 procentowy udziat dyscyplin, podstawa prawna utworzenia
' studiow (numer i data wydania wlasciwego aktu), nazwy
podmiotow, z ktorymi sa prowadzone studia wspdlne,
ze wskazaniem podmiotu odpowiedzialnego za wprowadzanie Centrum Wsparcia Dydaktyki
danych do Systemu POL -on Sekcja ds. Dydaktyki i Karier Akademickich CM
32 czy studia sg prowadzone w ramach indywidualnych studiow wprowadzanie i aktualizowanie:
' miedzydziedzinowych 21 dni od dnia utworzenia studiéw na okre$lonym kierunku, poziomie
.. ., i profilu lub od dnia rozpoczecia prowadzenia studiéw na okreslonym
dane uruchomienia studiéw: nazwa tytulu zawodowego kierunku, poziomie i profilu lub od dnia zaistnienia zmiany
33. Kierunki studiéw nadawar)egq absolwe.ntO.m studiow, fprma StUd'O,W , liczba oznaczanie danych jako archiwalne:
semestrow, jezyk, w jakim odbywa si¢ ksztatcenie 21 dni od dnia zaprzestania prowadzenia studiéw
wysoko$¢ oplaty (wyrazona w ztotych) w biezacym roku usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
akademickim: za ksztalcenie na studiach niestacjonarnych, po uptywie 20 lat od roku nastgpujacego po roku, w ktorym nastapito
za powtarzanie okreslonych zajg¢¢ na studiach stacjonarnych oznaczenie danych jako archiwalne
34. z powodu niezadowalajagcych wynikow w nauce, za ksztatcenie
na studiach w jezyku obcym, za prowadzenie zajec¢ nieobjetych Uczelniany koordvnator ds. Svstemu POL-on
programem studiow, za ksztalcenie cudzoziemcoéw na studiach Biuro A Iy Inst ty - onal ' ﬁ/  Ranort .
stacjonarnych w jezyku polskim, rekrutacyjnej Iuro Analiz Instytucjonalnych I Raportowania
taczna liczba godzin zaje¢ okreslonych w programie studiow,
35 liczba godzin zaje¢ okreslonych w programie studiow
' realizowanych przez nauczycieli akademickich zatrudnionych
w uczelni jako podstawowym miejscu pracy
informacje o realizowanych projektach w zakresie badan Centrum Wsparcia Nauki me\.’vadzame : _akt_u aI_IZOW:_;’tnIe.
; . . . . 21 dni od dnia zaistnienia zmiany danych
naukowych, prac rozwojowych lub upowszechniania nauki, Dziat Nauki CM oznaczanie danveh iako archiwalne-
36. Projekty naukowe | finansowanych ze srodkow, o ktorych mowa w art. 365 pkt 7, (w zakresie danych finansowych innych niz wynikajgce yenl :

9, 11 12 ustawy oraz przez instytucje zagraniczne lub
organizacje mi¢gdzynarodowe

Z umow w uzgodnieniu odpowiednio z Kwesturg
lub Kwesturag CM)

nie dotyczy
usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
nie dotyczy




informacje o szkole doktorskiej: nazwa, data utworzenia, adres,
dyscypliny, w ktdrych jest prowadzone ksztalcenie, nazwa albo

Uczelniany koordynator
ds. Systemu POL-on

wprowadzanie i aktualizowanie:
21 dni od dnia utworzenia szkoty doktorskiej lub od dnia zaistnienia
zmiany danych

37. Szkoty doktorskie N . o Szkoty doktorskie Biuro Analiz oznaczanie danych jako archiwalne:
zakres programu ksztatcenia, liczba semestréw przewidziana Instytucjonalnych nie dotyczy
W programic ksztatcenia, data zaprzestania ksztalcenia i Raportowania usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
nie dotyczy
nazwa, rodzaj, okres realizacji, opis i status inwestycji
(w realizacji albo zrealizowana), wysoko$¢ naktadow wprowadzanie i aktualizowanie:
mwestyc'y.] nych, zrodia ﬁnanspwama, o kres trwalOSC} Dziat Inwestycji Budowlanych oraz Dziat Remontow do dnia 31 marca nast¢gpnego roku, wedhug stanu na dzien 31 grudnia
inwestycji, w przypadku gdy jest okres§lony w umowie albo . .. . . . . X ]
. 7 ., ; . Dziat Inwestycji, Remontdéw i Eksploatacji CM oznaczanie danych jako archiwalne:
38. Inwestycje decyzji o przyznaniu §rodkéw finansowych na realizacje - o Do -
. B : : ; . (dane finansowe w uzgodnieniu odpowiednio z Kwesturg | nie dotyczy
inwestycji, dane osoby wskazanej przez kierownika podmiotu ; . . )
. . . lub Kwesturg CM) usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
do kontaktu w sprawach zwigzanych z uzytkowaniem nie dotvey
inwestycji (imiona i nazwisko, numer telefonu, adres poczty yezy
elektronicznej)
informacje o aparaturze naukowo-badawczej i infrastrukturze Dziatl Ewidencji Majatku
informatycznej o wartosci przekraczajacej 500 000 zt: Dziat Finansowy i Ewidencji
dane techniczne i rok produkcji, dane osoby wskazanej przez Majatku CM
39. kierownika podmiotu do kontaktu w sprawach zwigzanych [po uzgodnieniu Uczelniany koordvnator
z uzytkowaniem aparatury naukowo-badawczej lub z pracownikiem jednostki ds. S ste):nu POK-on wprowadzanie i aktualizowanie:
infrastruktury informatycznej (imiona i nazwisko, numer organizacyjnej (np. wydziahu, ' Byiuro Analiz do dnia 31 marca nast¢gpnego roku, wedhug stanu na dzien 31 grudnia
Infrastruktura telefonu, adres poczty elektronicznej) (c)llz;rzﬁus) izsxgryoc;zqggftrg;mm Instytucjonalnych (;iz:ggfagzle danych jako archiwalne:
40 OB ialne i P SpIsowym, y i Raportowania (dla UJ) yezy . . )
- wartoscl niematerialng 1 prawne znajdujg si¢ elementy Drial Finanso usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
infrastruktury; dane S  mansowy nie dotyczy
. . . i Ewidencji Majatku CM
finansowe do potwierdzenia
41. udziat w tworzeniu strategicznej infrastruktury badawczej przez poszczegolne dzialy
w Kwesturze lub Kwesturze
CM]
naktady na badania naukowe i prace rozwojowe:
wysokos$¢ naktadow ogotem na badania naukowe i prace
rozwojowe (bez amortyzacji Srodkoéw trwatych), naktady
inwestycyjne ogdtem na badania naukowe i prace rozwojowe,
naktady biezace ogolem: z budzetu panstwa, od instytutow
PAN i instytutow badawczych, od uczelni, od
przedsiebiorcow, od prywatnych instytucji niekomercyjnych, Uczelniany koordvnator wprowadzanie i aktualizowanie:
ze zrodel zagranicznych, z innych Zrodet, ze srodkéw wlasnych Kwestura (Dziat y Y do dnia 31 marca nastgpnego roku, wedhlug stanu na dzien 31 grudnia
42, Dane finansowe ds. Systemu POL-on

instytucji

poniesionych w danym roku budzetowym (wyrazone

w ztotych);

zrodta pochodzenia srodkow, w tym wysokos¢ srodkow
pochodzacych z dziatalnosci gospodarczej, z komercjalizacji
oraz z ushug badawczych $wiadczonych na zlecenie
podmiotow nienalezacych do systemu szkolnictwa wyzszego
i nauki, z budzetu panstwa, z budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz z budzetu Unii Europejskiej, w tym

z funduszy strukturalnych i z programéw ramowych, z innych
zrodet, wyniki finansowe

Budzetowania, Kontrolingu
i Analiz)
Kwestura CM

Biuro Analiz
Instytucjonalnych
i Raportowania

oznaczanie danych jako archiwalne:

nie dotyczy

usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
nie dotyczy




informacje o przychodach z ustug badawczych §wiadczonych
na zlecenie podmiotow nienalezacych do systemu szkolnictwa
wyzszego 1 nauki: tytul, z ktdrego przychod zostat uzyskany,
nazwa podmiotu, na rzecz ktorego ustuga zostala wykonana,
wysokos¢ przychodu z danej ustugi (wyrazona w ztotych),

wprowadzanie i aktualizowanie:
do dnia 31 marca nastepnego roku, wedtug stanu na dzien 31 grudnia lub

43 czy przychdd zostat uzyskany przez podmiot utworzony w celu do dnia 15 stycznia roku, w ktorym przeprowadzana jest ewaluacja — dla
komercjalizacji, dyscypliny naukowe, w ramach ktorych Centrum Transferu informacji o przychodach z ustug badawczych swiadczonych na zlecenie
przychdd zostal uzyskany, ze wskazaniem procentowego Technoloaii CITTRU podmiotow nienalezacych do systemu szkolnictwa wyzszego 1 nauki
udziatu danej dyscypliny w tym przychodzie, rok uzyskania (dane f?nansowe Centrum Transferu oraz o przychodach z tytutu komercjalizacji wynikoéw dziatalnosci
przychodu W uzaodnieniu odpowiednio Technologii CITTRU naukowej lub know-how zwiagzanego z tymi wynikami, dotyczacych

C o . L. g P g roku poprzedzajacego rok przeprowadzenia ewaluacji jako$ci
przychody z tytulu komercjalizacji wynikoéw dziatalno$ci z Kwesturg dziatalnosci naukowei
naukowej lub know-how zwigzanego z tymi wynikami: tytut lub Kwesturag CM) Z1a1anoscl NauKowe] .
, . . ‘ ’ oznaczanie danych jako archiwalne:
z ktérego przychod zostat uzyskany, wysoko$¢ przychodu nie dotyczy
44, (wyrazona w ztotych), czy przychdd zostat uzyskany przez usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
podmiot utworzony w celu komercjalizacji, dyscypliny ;
- . nie dotyczy
naukowe, w ramach ktorych przychdd zostat uzyskany, ze
wskazaniem procentowego udziatu danej dyscypliny w tym
przychodzie, rok uzyskania przychodu
BAZA OSOB UPOWAZNIONYCH DO PODPISYWANIA DOKUMENTOW (art. 349 ustawy)
imiona i nazwisko, nazwa funkcji petnionej w uczelni, data ngeg]lipeﬁtoggzr_]grﬁor
45 objecia funkcji, data zakonczenia pemienia funkcji, ' Byiuro Analiz worowadzanie:
' odwzorowanie cyfrowe wzoru podpisu i wzoru parafy, . P N . ..
. . S . Instytucjonalnych niezwlocznie po objeciu funkcji przez osobe upowazniong do
odwzorowanie cyfrowe pieczatki imienne;j . . . ) , ; . .
I Raportowania podpisywania dokumentéw albo wprowadzeniu wzoru pieczgci
] ' ] ] L ] Uczelni koordvnat urzedowej lub wzoru dokumentu
o wzor pieczeci urzedowej uczelni, data wprowadzenia pieczeci czelniany koordynator | -, . - li-owanie:
46. O;gbyolép?sva?;?;le urz?;dowej do uzytku, Qatg wycofania pieczeci urzedowe;j Dziat Organizacji ds. %%ztl?om:nz(lji;-on niezwlocznie po zaistnieniu zmiany
POCPISywW z uzytku albo jej zaginigcia . oznaczanie danych jako archiwalne:
dokumentow Instytucjonalnych ) : p . . .

] ] ] i Raportowania niezwlocznie po zakonczeniu sprawowania funkcji przez osobe
wzory do‘fu men'F(?W oraz daty ich Wpr(?\{vadzenla: dYPl'Om ' P upowazniong do podpisywania dokumentow albo wprowadzeniu
ukonczenia SFUdlo'W, dyplom (1'0kt0.rsk1'1 dyplom habilitacyjny nowych wzoréw pieczeci urzedowej lub dokumentu

47 — wraz z odpisami, w tym odpisami w jezyku obcym, Centrum Wsparcia Dydaktyki usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:

' $wiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych, nie dotyczy
za$wiadczenie o ukonczeniu studiéw i studiow
podyplomowych

BAZA DOKUMENTOW W POSTEPOWANIACH AWANSOWYCH (art. 348 ustawy)

w odniesieniu do 0s6b ubiegajacych si¢ o stopien doktora: wprowadzanie:
imiona i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku jego braku — 30 dni od dnia wszczgcia postegpowania — dane osob ubiegajacych si¢
numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ oraz nazwa 0 stopien doktora
panstwa, ktore go wydato, tres¢ rozprawy doktorskiej bedace; 30 dni od dnia powotania komisji habilitacyjnej — dane osob
praca pisemng wraz z jej streszczeniem albo opis rozprawy ubiegajacych si¢ o stopien doktora habilitowanego

48 Postgpowania doktorskiej nieb¢dacej pracg pisemng i date ich ztozenia, Radv Dvscvolin Koordynatorzy ds. stopni | aktualizacja:

' awansowe imiona i nazwisko recenzenta, numer PESEL, a w przypadku y Dyscyp dr./dr. hab. niezwlocznie po zaistnieniu zmiany albo po uzyskaniu informacji

jego braku — numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢,
a takze nazwa panstwa, ktore go wydato, oraz miejsce
zatrudnienia, recenzje rozprawy doktorskiej i daty ich
opracowania, informacje o nadaniu lub pozbawieniu

stopnia dr.

0 zmianie

oznaczanie danych jako archiwalne:

nie dotyczy

usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
nie dotyczy




w odniesieniu do 0s6b ubiegajacych si¢ o stopien doktora
habilitowanego: imiona i nazwisko, numer PESEL,

a w przypadku jego braku — numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz nazwa panstwa, ktore go
wydato, wniosek o nadanie stopnia dr. hab. i data jego

49, ztozenia, imiona i nazwisko cztonka komisji habilitacyjnej,
numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢, a takze nazwa panstwa, ktore
go wydato, oraz miejsce zatrudnienia, recenzje osiggnigc
naukowych i daty ich opracowania, informacje o nadaniu lub
pozbawieniu stopnia dr. hab.
BAZA DOKUMENTOW PLANISTYCZNO-SPRAWOZDAWCZYCH (art. 350 ustawy)
wprowadzanie:
do dnia 30 czerwca danego roku
aktualizowanie:
nie dotyczy
) oznaczanie danych jako archiwalne:
50. plan rzeczowo-finansowy po uptywie roku od dnia wprowadzenia — automatyczna archiwizacja
w POL-on
usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
po uptywie 10 lat od roku nastepujacego po roku, w ktorym nastapito
oznaczenie danych jako archiwalne
Kwestura wprowadzanie:
ol sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego Kwestura CM Kwestura do dnia 30 czerwca roku nastgpujacego po roku, za ktory sa sktadane —
stan na dzien 31 grudnia roku poprzedniego
aktualizowanie:
52. roczne sprawozdanie finansowe na wezwanie i w terminie wskazanym przez ministra dla sprawozdan
i raportow z wykorzystania srodkéw finansowych, o ktorych mowa
i w art. 365 ustawy
Baza dokumentow oznaczanie danych jako archiwalne:
planistyczno- po uptywie roku od dnia wprowadzenia — automatyczna archiwizacja
53. sprawozdawczych sprawozdanie z wykorzystania subwencji w POL-on
usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
po uptywie 10 lat od roku nastgpujacego po roku, w ktérym nastapito
oznaczenie danych jako archiwalne
sprawo;danie z Wykorzystan'i.a érqdkéw funduszu , , . Centrum Wspar(_:ia Dydak.tyki. \(;vopgﬂ\ilglaiSdlZ?nnalfc.a roku nastepujacego po roku, za ktory sg sktadane —
54, stypendialnego, w tym dotacji na §wiadczenia, oraz Srodkow (dane finansowe w uzgodnieniu odpowiednio z Kwestura - . .
Lo stan na dzien 31 grudnia roku poprzedniego
na stypendia ministra lub Kwesturg CM) aktualizowanie:
na wezwanie i w terminie wskazanym przez ministra dla sprawozdan
i raportdw z wykorzystania srodkow finansowych, o ktorych mowa
. . .. . . L . w art. 365 ustawy
sprawozdanie z wykorzystania dotacji na zadania zwigzane Centrum Dostepnosci UJ Uczelniany koordynator oznaczanie danych jako archiwalne:
Z zapewnieniem osobom niepelnosprawnym warunkéw do (dane finansowe ds. Systemu POL-on . . . A
. . . . . , L S . - po uptywie roku od dnia wprowadzenia — automatyczna archiwizacja
55. petnego udziatu w procesie przyjmowania na studia, do szkét w uzgodnieniu odpowiednio Biuro Analiz

doktorskich, ksztatceniu na studiach i w szkotach doktorskich
lub prowadzeniu dziatalno$ci naukowe;j (art. 365 pkt 6 ustawy)

z Kwestura
lub Kwesturag CM)

Instytucjonalnych
i Raportowania

w POL-on

usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:

po uptywie 10 lat od roku nastgpujacego po roku, w ktoérym nastapito
oznaczenie tych danych jako archiwalne




informacja o zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych (przecigtne

wprowadzanie:

w terminie wyznaczonym przez ministerstwo — stan na dzien 31 grudnia
roku poprzedniego

aktualizowanie:

56 zatrudnienie w miesigcu w przeliczeniu na petn miar czasu Centrum Spraw Osobowych nie dotycz
' 2 p peiny wy Dziat Spraw Osobowych CM yezy . . ]
pracy) oznaczanie danych jako archiwalne:
nie dotyczy
usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
nie dotyczy
Kwestura
Kwestura CM wprowadzanie:
Centrum Spraw Osobowych w terminie 21 dni od dnia otrzymania wezwania ministra do jego
Dziat Spraw Osobowych CM . ztozenia — stan na dzien 31 grudnia roku poprzedniego
. . Uczelniany koordynator - .
Biuro Analiz aktualizowanie:
.. . . . ds. Systemu POL-on L - -
57 formular_z_ danych uzupetiajacych na potrzeby naliczenia Ir)stytuqonalnych Biuro Analiz na wezwanie i w terminie wskazanym przez ministra
' subwencji i Raportowania Instvtucionalnveh oznaczanie danych jako archiwalne:
(na podstawie danych i R>; 0# towan%a po uptywie roku od dnia wprowadzenia
wprowadzonych do USOS P usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
JAVA przez jednostki po uptywie 10 lat od roku nast¢pujacego po roku, w ktorym nastapito
odpowiedzialne oznaczenie tych danych jako archiwalne
merytorycznie)
INNE
wprowadzanie:
na biezaco wprowadzanie artykutéw naukowych opublikowanych
i monografii naukowych wydanych od dnia 1 stycznia 2022 r., jednak
Pracownik/koordynator nie pozniej niz do dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po roku ukazania
ds. publikacji pod warunkiem si¢ artykutu lub monografii; w przypadku osiggnig¢ naukowych
informacje o artykutach naukowych, monografiach naukowych | ztozenia przez pracownika uzyskanych w roku poprzedzajacym rok przeprowadzenia ewaluacji
Polska Biblioarafia i redakcji naukowej monografii naukowych, rozdziatach deklaracji Biblioteka Jagiellofiska jakoéci dziatalno$ci naukowej dane wprowadza si¢ w terminie do dnia
g w monografiach naukowych, informacja o wysokosci optat za 0 przyporzadkowaniu . & 15 stycznia roku, w ktorym ewaluacja jest przeprowadzana
Naukowa . : . ; . IR . Biblioteka Medyczna CM ; N
58. opublikowanie artykutu naukowego i za wydanie monografii publikacji do dyscypliny aktualizowanie:

naukowej oraz zrodto ich finansowania

Biblioteka Jagiellonska
Biblioteka Medyczna CM
Szkoty doktorskie

30 dni od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o zmianie
oznaczanie danych jako archiwalne:

30 dni od dnia ustania zatrudnienia pracownika

usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:

po uptywie 20 lat od roku nastepujacego po roku, w ktorym nastapito
oznaczenie danych jako archiwalne




informacje o podmiocie i dyscyplinach, o ktérych mowa
W art. 265 ust. 13 ustawy (o$wiadczenie upowazniajace do

Koordynatorzy ds. nauki

Biblioteka Jagiellonska

wprowadzanie:

na biezaco, jednak nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia roku
nastepujacego po roku uzyskania osiggniecia naukowego; w przypadku
osiagnie¢ naukowych uzyskanych w roku poprzedzajagcym rok
przeprowadzenia ewaluacji jako$ci dziatalno$ci naukowej dane
wprowadza si¢ w terminie do dnia 15 stycznia roku, w ktérym ewaluacja
jest przeprowadzana

59. wykazania osiggni¢¢ naukowych w ramach poszczegdlnych Szkoly dOkt()?Skle . Biblioteka Medyczna CM | aktualizowanie:
- Centrum Wsparcia Nauki . s . .. .. -
dyscyplin) 30 dni od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o zmianie
oznaczanie danych jako archiwalne:
30 dni od dnia ustania zatrudnienia pracownika
usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
po uptywie 20 lat od roku nastepujacego po roku, w ktorym nastgpito
oznaczenie danych jako archiwalne
na podstawie danych .
wprowadzonych do USOS U;zelnlany koordynator
rzez jednostki s. Systemu POL-on
60. S-10-POLON Sprawozdanie o studiach wyzszych P O Biuro Analiz
odpowiedzialne .
. Instytucjonalnych
merytorycznie pod nadzorem i Raportowania
koordynatorow ds. dydaktyki P
na podstawie danych
S-11-POLON S . S wprowadzonych do USOS . .
61 -11- _ prawozdanie 0 pomocy materialnej dla orzez jednostki Centrum WspngIa wprovv_a(_jzanle. N
' studentéw i doktorantow odpowiedzialne DydaktyKi w terminie wyznaczonym przez ministerstwo — stan na dzien 31 grudnia
P . roku poprzedniego
merytorycznie - L
- aktualizowanie:
. Uczelniany koordynator :
GUS - sprawozdania . nie dotyczy
na podstawie danych ds. Systemu POL-on e d h iak hiwalne:
. . wprowadzonych do Biuro Analiz oznhaczanie danych jako archiwaine:
S-12-POLON Sprawozdanie o stypendiach naukowych, ; . . nie dotyczy
. . . USOS/SAP przez jednostki Instytucjonalnych . . . i
62. studiach podyplomowych, ksztalceniu specjalistycznym, dpowiedzial iR . usuwanie danych oznaczonych jako archiwalne:
0 osobach ubiegajacych si¢ o stopien doktora i zatrudnieniu odpowiedziaine | Raportowania nie dotyczy
merytorycznie pod nadzorem | Centrum Spraw Osobowych
koordynatoréw ds. dydaktyki | Dzial Spraw Osobowych
CM
na podstawie danych Uczelniany koordynator
wprowadzonych do USOS ds. Systemu POL-on
63. S-M-POLON Sprawozdanie o mobilno$ci absolwentow przez jednostki Biuro Analiz
odpowiedzialne Instytucjonalnych
merytorycznie i Raportowania
Oswiadczenia o . L . . . .
0 zgodnosci danych o$wiadczenie osoby kierujacej podmiotem potwierdzajace, ze _ wprowadzanie:
64. 26 stanem wprowadzone dane sa zgodne ze stanem faktycznym (art. 354 Uczelniany koordynator ds. Systemu POL-on do dnia 31 stycznia — stan na dzief 31 grudnia roku poprzedniego

faktycznym

ust. 4 ustawy)




